Biuro Obsługi Transportu Międzynarodowego

ul. Prosta 69, 00-838 Warszawa

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

W  POSTĘPOWANIU O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE  PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO art. 39 USTAWY dnia 29 stycznia 2004 r. PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.).
                                             PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:
DOSTAWA  DRUKÓW, DO WYDAWANIA KTÓRYCH UPOWAŻNIONY JEST DYREKTOR  BIURA  OBSŁUGI  TRANSPORTU  MIĘDZYNARODOWEGO
BOTM    2009
1.   INFORMACJE WPROWADZAJĄCE

1. 1.   Biuro Obsługi Transportu Międzynarodowego zaprasza do składania ofert w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

1.2.    Przedmiotem postępowania jest udzielenie zamówienia na dostawę druków, do wydawania których upoważniony jest Dyrektor Biura Obsługi Transportu Międzynarodowego. 

1.3. Postępowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia  2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.), przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.

1.4.    W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza ją także na tej stronie. Zmieniona SIWZ będzie dla nich wiążąca.

1.5.  Wartość szacunkowa przedmiotu zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone                             w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 ustawy PZP.

1.6.   W zakresie nieuregulowanym w SIWZ, mają zastosowanie przepisy ustawy PZP oraz  wydane na jej podstawie przepisy aktów wykonawczych. 

1.7.     We wszystkich sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia stosowane jest prawo polskie z uwzględnieniem uregulowania art. 30 ustawy PZP. Złożenie oferty oznacza,                             że wykonawca zapoznał się z przepisami, które mogą w jakikolwiek sposób dotyczyć niniejszego przetargu,  a następnie zobowiązań umownych. 

1.8.     Użyte w Specyfikacji terminy mają następujące znaczenie:

„Zamawiający” – Biuro Obsługi Transportu Międzynarodowego;
„Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszej Specyfikacji;
„SIWZ” – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia;
„Ustawa PZP” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych;
„Zamówienie” – należy przez to rozumieć zamówienie publiczne, którego przedmiot został                 w sposób szczegółowy opisany w punkcie 3 SIWZ oraz w formularzu cenowym– załącznik nr 1.
”Wykonawca” – podmiot, który ubiega się o wykonanie Zamówienia, złoży ofertę na wykonanie Zamówienia albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania Zamówienia.

1.9.    Dane Zamawiającego:

Konto bankowe:   Bank Zachodni WBK S.A. 9 Oddział w Warszawie
Nr konta bankowego:   26 1090 1883 0000 0005 0600 0989

NIP: 526-16-73-479

REGON:   00012464700037
Dokładny adres do korespondencji:  Biuro Obsługi Transportu Międzynarodowego
ul. Prosta 69, 00-838 Warszawa, pok. 100

Adres, pod którym można złożyć ofertę: Biuro Obsługi Transportu Międzynarodowego                 ul. Prosta 69, 00-838 Warszawa, pok. 100

Telefon do korespondencji w sprawie Zamówienia:  (22) 572 97 25
Faks do korespondencji w sprawie Zamówienia: (22) 572 97 06

E-mail do korespondencji w sprawie Zamówienia: aldona.wieczorek@botm.gov.pl, botm@botm.gov.pl
Godziny pracy Zamawiającego: 8:00- 15:00 (poniedziałek - piątek)

Znak Postępowania: „DOSTAWA DRUKÓW - 2009”.  Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiającego oraz w trakcie postępowania, Wykonawcy zobowiązani są powoływać się na w/w znak sprawy we wszystkich składanych pismach, formularzach i dokumentach, jak i we wszystkich kontaktach z Zamawiającym. 

2. Termin wykonania zamówienia

2.1. Zamówienie będzie wykonywane sukcesywnie przez okres 1 roku od daty udzielenia zamówienia  publicznego.
2.2. Czas realizacji określonego składnika zamówienia – nie dłuższy niż 40 dni roboczych od daty zamówienia.
3.  Przedmiot zamówienia określają:

3.1. CPV - 22000000-0;  22.42.00.00-0.     
3.2. Formularz cenowy – załącznik nr 1.
3.3. Wzór oferty – załącznik nr 2.
3.4. Wzór umowy – załącznik nr 3.
3.5. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 4. 
4. Warunki udziału w postępowaniu.
4.1. Wykonawcą może być osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego                  i samodzielną jego realizację.
4.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, których oferta odpowiada warunkom określonym w ustawie PZP i spełnia wymagania określone w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
4.3. Zgodnie z art. 22 Ustawy, o udzielenie Zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:


4.3.1. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;


4.3.2. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym                     i osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia; 
 
4.3.3. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie  zamówienia;

    4.3.4. nie podlegają wykluczeniu z Postępowania, zgodnie z art. 24 ustawy PZP.
5. Dokumenty jakie powinni dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków.
	5.1. Zamawiający celem potwierdzenia, że wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy PZP, żąda załączenia do oferty następujących dokumentów: 



	5.1.1.
ODPIS Z WŁAŚCIWEGO REJESTRU ALBO AKTUALNE ZAŚWIADCZENIE O WPISIE DO EWIDENCJI DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ


	Aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionych nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.



	5.1.2.
INFORMACJA Z KRAJOWEGO REJESTRU KARNEGO ALBO RÓWNOWAŻNE ZAŚWIADCZENIE WŁAŚCIWEGO ORGANU SĄDOWEGO LUB ADMINISTRACYJNEGO KRAJU POCHODZENIA OSOBY w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy PZP

	Aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego albo równoważnego zaświadczenia właściwego organu sądowego lub administracyjnego kraju pochodzenia osoby w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy PZP, wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

	5.1.3.
INFORMACJA Z KRAJOWEGO REJESTRU KARNEGO

w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy PZP
	Aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego 
w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy PZP, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

	5.1.4.
ZAŚWIADCZENIE WŁAŚCIWEGO NACZELNIKA URZĘDU SKARBOWEGO
	Aktualnego zaświadczenia właściwego Naczelnika Urzędu Skarbowego, potwierdzającego, że wykonawca nie zalega 
z opłacaniem podatków, opłat lub , że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji Naczelnika Urzędu Skarbowego, wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

	5.1.5.
ZAŚWIADCZENIE Z WŁAŚCIWEGO ODDZIAŁU ZAKŁADU UBEZPIECZEŃ SPOŁECZNYCH LUB KASY ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOŁECZNEGO
	Aktualnego zaświadczenia z właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego, potwierdzających, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

	Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 5.1.1., 5.1.3., 5.1.4., 5.1.5., składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, 2) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie, 3) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu. Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa wyżej oraz w pkt 5.1.2., należy zastąpić je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Dokumenty, o których mowa wyżej, są składane w formie oryginału, odpisu, wypisu, wyciągu lub kopii potwierdzonych przez wykonawcę, przetłumaczonych na język polski przez tłumacza przysięgłego.



	5.2. W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, zamawiający żąda następujących dokumentów:


	5.2.1.
DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE 
	Sporządzenia i załączenia do oferty wykazu wykonanych dostaw odpowiadających wielkości lub wartości przedmiotowi zamówienia w okresie ostatnich trzech lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, daty i miejsca  wykonania. Do wykazu należy załączyć dokumenty potwierdzające, że wszystkie wykazane usługi zostały wykonane należycie.

W przypadku składania oferty przez wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, ww. warunek mogą spełnić łącznie.

	5.2.2.
ZAŚWIADCZENIA POTWIERDZAJĄCE JAKOŚĆ
	1. Załączenia do oferty certyfikatu potwierdzającego spełnienie wymagań w zakresie projektowania, produkcji i dostaw ISO 9001:2000 lub równoważny dokument wydany przez niezależny podmiot uprawniony  do kontroli jakości, potwierdzający jakość świadczonych usług.

2. Wykonawca jest obowiązany stosować metody rozliczania  produkcji druków ścisłego zarachowania oraz makulacji produkcji wadliwej i na tą okoliczność przedstawić odpowiedni opis z oświadczeniem o stosowaniu powyższych metod działania.



	5.2.3.

SPOSÓB OCHRONY OBIEKTU 
I REALIZACJI DOSTAW
	1. Certyfikat Intergraf dla systemu zarządzania bezpieczeństwem o najwyższym standardzie bezpiecznego drukowania – potwierdzający spełnianie normy CWA 14641:2006.
2. Świadectwo bezpieczeństwa przemysłowego.

3. Udokumentowanie integralności produkcji papieru                  i druku w jednym zakładzie



	5.3. W celu potwierdzenia, że wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, zamawiający żąda następujących dokumentów:


	5.3.1.
POLISA LUB INNY DOKUMENT UBEZPIECZENIA 
	Załączenia do oferty polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia, potwierdzającego, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej 
w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej. Suma ubezpieczenia powinna wynosić co najmniej 1.000 000,00 PLN


5.4. Forma dokumentów

5.4.1. Wymagane dokumenty należy przedstawić w formie oryginałów albo kserokopii. Dokumenty złożone w formie kserokopii muszą być opatrzone klauzulą „ZA ZGODNOŚĆ             Z ORYGINAŁEM" i poświadczone za zgodność z oryginałem przez wykonawcę.
5.4.2. Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione wątpliwości, co do jej prawdziwości, a zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.
5.4.3. Ocena spełnienia warunków szczegółowych nastąpi na podstawie przedstawionych przez wykonawcę dokumentów.

6.  Informacja o sposobie porozumiewania się z wykonawcami oraz przekazywania    oświadczeń i dokumentów.
Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. (dalej: zbiorczo „Korespondencja”) Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie.

Zamawiający dopuszcza składanie Korespondencji za pomocą telefaksu (na numer wskazany w punkcie 1.9 SIWZ) lub drogą elektroniczną (na adres e-mail wskazany                     w punkcie 1.9 SIWZ). Korespondencję uważa się za złożoną w terminie, jeżeli jej treść dotarła do Zamawiającego przed upływem terminu do jej złożenia.
Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest:

Aldona Wieczorek, tel. (22) 572 97 25, (aldona.wieczorek@botm.gov.pl).
7. Wadium

7.1. Warunkiem udziału w Postępowaniu jest wniesienie wadium. Zamawiający określa wadium na  kwotę 8.000,00 złotych (słownie: osiem tysięcy złotych).
7.2. Wadium musi być wniesione przed upływem terminu do składania ofert, wskazanego   w punkcie 10.1 SIWZ.
7.3. Wadium może być wnoszone w następujących formach:

· w pieniądzu - przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego wskazany                   w punkcie 1.9 SIWZ,
· poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,

· gwarancjach bankowych,

· gwarancjach ubezpieczeniowych,

· poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tekst jednolity z 2007 r. Dz. U. Nr 42, poz. 275).

7.4. Jeżeli wadium zostanie wniesione przelewem, Wykonawca dołącza do oferty kserokopię wpłaty wadium z potwierdzeniem dokonanego przelewu. Na poleceniu przelewu należy wpisać: „Wadium – dostawa druków, do wydawania których upoważniony jest Dyrektor Biura Obsługi Transportu Międzynarodowego”.                        W pozostałych przypadkach wymagane jest dołączenie oryginału dokumentu wystawionego na rzecz Zamawiającego. 
7.5.  Dokumenty, o których mowa w punkcie 7.3, muszą zachowywać ważność przez cały okres, w którym Wykonawca jest związany ofertą.

7.6. W przypadku wnoszenia wadium przelewem na rachunek bankowy, o jego wniesieniu w terminie decydować będzie data wpływu środków na rachunek bankowy Zamawiającego wskazany w punkcie 1.9 SIWZ.

7.7.  Okoliczności zwrotu wadium, jego przepadku oraz zasady jego zaliczenia na poczet zabezpieczenia należytego wykonania umowy określa ustawa PZP.
7.8.  Wykonawca, który nie wniesie wadium, w tym również na przedłużony okres zawiązania ofertą, lub nie zgodzi się na przedłużenie okresu zawiązania ofertą, zostanie wykluczony z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego.
8. Termin związania ofertą
Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, o którym mowa w punkcie 10.1 SIWZ.

9. Opis sposobu przygotowania ofert
9.1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi               w SIWZ i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 

9.2. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem                          i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku Postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku                    z przygotowaniem i złożeniem oferty. Oferenci zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego, z zastrzeżeniem               art. 93 ust. 4  ustawy PZP.

9.3 Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą, czytelną techniką. Wszystkie kartki oferty powinny być trwale spięte, ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane przez osobę (osoby) uprawnioną (uprawnione) do występowania w imieniu Wykonawcy (dalej „Osoby Uprawnione”). Ewentualne poprawki w tekście Oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane przez Osoby Uprawnione. Dodatkowo, w przypadku oferty składanej przez konsorcjum, do oferty powinno zostać załączone pełnomocnictwo dla Osoby  Uprawnionej do  reprezentowania  członków  konsorcjum w trakcie postępowania (pełnomocnictwo może także obejmować uprawnienie do zawarcia umowy). W przypadku złożenia kserokopii pełnomocnictwa musi ona być potwierdzona za zgodność z oryginałem przez osobę udzielającą pełnomocnictwa. Zamawiający, przed podpisaniem umowy żąda do wglądu oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii pełnomocnictwa. 
9.4.  Na ofertę składają się następujące dokumenty:
9.4.1.  Formularz cenowy, który po wypełnieniu przez wykonawcę stanowić będzie Załącznik Nr 1 do formularza  ofertowego.

  9.4.2. Formularz ofertowy przygotowany zgodnie z wzorem podanym w Załączniku            Nr 2 do SIWZ (wszystkie ceny w formularzu powinny być podane w złotych polskich, powiększone o należny podatek VAT), obejmujący (łącznie „Wynagrodzenie”) wynagrodzenie należne Wykonawcy za świadczenie Usług.  
9.4.3. Parafowany przez Osoby Uprawnione i wypełniony wzór Umowy, stanowiący  Załącznik Nr 3 do SIWZ, o którym mowa  w punkcie 14  SIWZ.
9.4.4. Oświadczenie Załącznik Nr 4 potwierdzające, że Wykonawca spełnia warunki szczegółowe udziału w postępowaniu. 
  9.4.5.   Załączniki w postaci dokumentów wskazanych w punkcie 5 (tabela) SIWZ.
9.5. Wykonawcy mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, składają dokumenty zgodnie z przepisami rozporządzenia wykonawczego do Ustawy w sprawie rodzajów dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia  19 maja 2006r. -  Dz. U.                     z  2006 r. Nr 87, poz. 605).

9.6.    Każdy Wykonawca może przedstawić tylko jedną ofertę. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych lub wariantowych oraz podwykonawstwa.
9.7.  Informacje zawarte w ofercie, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy, powinny zostać przekazane w taki sposób, aby Zamawiający mógł z łatwością określić zakres informacji objętych tajemnicą (np. załączone jako odrębna część, nie złączona z ofertą w sposób trwały). Brak stosownego zastrzeżenia, będzie traktowany jako jednoznaczny ze zgodą na włączenie całości przekazanych dokumentów i danych do dokumentacji Postępowania oraz ich ujawnienie na zasadach określonych w Ustawie PZP. W przypadku załączenia do oferty innych materiałów niż wymagane przez zamawiającego (np. materiałów reklamowych, informacyjnych), powinny one stanowić odrębną część, nie złączoną z ofertą              w sposób trwały.
9.8.    Ofertę wraz ze wszystkimi wymaganymi załącznikami, należy złożyć w kopercie lub w innym prawidłowo, zamkniętym opakowaniu, w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczający jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.  Kopertę lub inne opakowanie należy oznaczyć napisem: „Oferta na dostawę druków, do wydawania których upoważniony jest Dyrektor Biura Obsługi Transportu Międzynarodowego” oraz „nie otwierać przed terminem otwarcia ofert”. Na jednej z zewnętrznych stron opakowania  należy podać nazwę i adres Wykonawcy, aby umożliwić zwrot nie otwartej oferty,                   w przypadku dostarczenia jej Zamawiającemu po terminie.

 9.9. Oferent może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagają zachowania formy pisemnej.

 9.10. Do oświadczeń Wykonawcy dotyczących zmiany lub wycofania oferty stosuje się odpowiednio punkt 9.9 SIWZ. Na zewnętrznej stronie koperty/opakowania należy dodatkowo umieścić zastrzeżenie „ZMIANA OFERTY” lub „WYCOFANIE OFERTY”. 
10.  Termin i miejsce składania oraz otwarcia ofert
10.1  Termin składania ofert upływa dnia  28 września 2009 r., godz. 10:00. Oferty złożone  po tym terminie zostaną zwrócone bez otwierania. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową, czy kurierską.

10.2  Oferty należy dostarczyć do siedziby Zamawiającego, na adres:

Biuro Obsługi Transportu Międzynarodowego, ul. Prosta 69, 00-838 Warszawa  (Kancelaria)
z dopiskiem: „Oferta na dostawę druków, do wydawania których upoważniony jest Dyrektor Biura Obsługi Transportu Międzynarodowego – otwiera tylko komisja ”.
10.3.  Oferty złożone po terminie zwraca się bez otwierania, po upływie terminu przewidzianego do wniesienia protestu.

10.4. Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu  28 września 2009 r., o godz. 10.30,                    w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 104.
10.5. Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje  kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy), adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny.

10.6. Informacje ogłoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostaną udostępnione nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek. 
11.  Opis kryteriów i sposobu oceny ofert
11.1   Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował następującym kryterium i jego wagą:

· KRYTERIUM  - cena - waga 100%.

W trakcie oceny ofert, kolejno ocenianym ofertom zostaną przyznane punkty według następującego wzoru:


            cena oferowana minimalna brutto z oferowanych    


Cena  =

—-------------------   x  100 pkt  x 100%    

     cena badanej oferty brutto
przy czym czas realizacji zamówienia nie może być dłuższy niż 40 dni roboczych.
Wybrana zostanie oferta z największą ilością punktów.
11.2 Wykonawca określi ceny na wszystkie elementy zamówienia wymienione w formularzu cenowym, który po wypełnieniu przez Wykonawcę stanowić będzie załącznik nr 1 do formularza ofertowego. Należy wypełnić według następujących zasad: wszystkie pozycje muszą zawierać cenę jednostkową, cena jednostkowa każdej pozycji kosztorysu ofertowego musi obejmować koszty bezpośrednie robocizny, materiałów, pracy sprzętu             i transportu technologicznego, oraz koszty pośrednie, koszty zakupu i zysk;                          cena jednostkowa z narzutami jest ceną netto.

11.3 Wszystkie wartości określone w formularzu ofertowym oraz ostateczna cena oferty muszą być liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

11.4 Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia i określenia wartości we wszystkich pozycjach występujących w formularzu ofertowym.

11.5 Brak wypełnienia i określenia wartości w pozycji w formularzu ofertowym spowoduje odrzucenie oferty.

11.6 Wstawienie w pozycji w formularzu ofertowym zera jako wartości pozycji,  spowoduje odrzucenie oferty.

11.7 Ostateczną ocenę oferty stanowi suma wartości poszczególnych pozycji formularza ofertowego brutto, zgodnie z załącznikiem nr 1 w czasie realizacji zamówienia nie dłuższym niż 40 dni roboczych od momentu złożenia zamówienia stosownie do punktu 10.1. SIWZ.
11.8  Wprowadzenie przez wykonawcę zmian w ilościach określonych przez zamawiającego                 w poszczególnych pozycjach formularza cenowego spowoduje odrzucenie oferty.

11.9   Upusty oferowane przez wykonawcę muszą być zawarte w cenach jednostkowych.

11.10 Wartość pozycji po zastosowaniu upustu nie może być niższa niż koszty własne lub koszty    wytworzenia.

11.11  Podane ceny jednostkowe w formularzu ofertowym nie ulegną podwyższeniu w czasie realizacji całego przedmiotu zamówienia.

11.12 Zamawiający, w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, może zwrócić się do wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

11.13 Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania od wykonawcy wybranych pozycji lub kompletnego formularza ofertowego wykonanego metodą szczegółową.

11.14 Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

11.15  Oferent w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia o naniesionych poprawkach przez Zamawiającego, ma obowiązek wyrazić zgodę na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, pod rygorem odrzucenia oferty.

11.16  Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą prowadzone będą w PLN.

11.17 Za najkorzystniejszą ofertę będzie uznana oferta, która uzyska najwięcej punktów, zgodnie z pkt. 11.1.
12. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy
 12.1 Zamawiający żąda zabezpieczenia należytego wykonania umowy (dalej „Zabezpieczenie”), na pokrycie roszczeń z tytułu niewykonania lub niewłaściwego wykonania umowy, a także roszczeń z tytułu gwarancji jakości.

 12.2   Dopuszcza się wniesienie zabezpieczenia według wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku następujących formach:

· w pieniądzu - przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego wskazany                   w punkcie 1.9 SIWZ,
· poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,

· gwarancjach bankowych,

· gwarancjach ubezpieczeniowych,

· poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tekst jednolity z 2007 r. Dz. U. Nr 42, poz. 275).
12.3    Zabezpieczenie ustala się w wysokości  8 %  wartości całego zamówienia.

12.4  Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowiązany jest do wniesienia całości zabezpieczenia przed zawarciem umowy.
13.   Zamówienie uzupełniające.
        Zamawiający zastrzega sobie prawo udzielenia zamówień uzupełniających, o których   mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy PZP.   
14.    Wzór umowy na wykonanie zamówienia 
14.1. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę  najkorzystniejszą, zostanie podpisana umowa na wykonanie Zamówienia.
14.2  Wraz z dokumentem SIWZ, Wykonawca otrzymał od Zamawiającego wzór umowy na wykonanie Zamówienia, stanowiący załącznik nr 3 do SIWZ. Wzór Umowy musi zostać uzupełniony przez Wykonawcę, o dane dotyczące Wykonawcy oraz dane zawarte w ofercie wyłącznie zgodnie ze wskazaniami zawartymi w SIWZ oraz we Wzorze Umowy. 
14.3  Do oferty należy załączyć: wypełniony Wzór Umowy, parafowany na każdej stronie przez Osoby Uprawnione, co będzie równoznaczne z oświadczeniem              o gotowości zawarcia umowy z Zamawiającym na warunkach wypełnionego Wzoru Umowy.
15. Informacja o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty

W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie i miejscu zawarcia umowy.

Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.
16.   ZAŁĄCZNIKI

· Formularz cenowy stanowiący załącznik nr 1;

· Wzór Oferty  stanowiący załącznik nr 2, 

· Wzór Umowy stanowiący załącznik nr 3 

· Wzór Oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu stanowiący załącznik nr 4. 

Powyższe załączniki (dokumenty) stanowią integralną część SIWZ.

Zatwierdzam:


